Demande d’affectation d’un assistant anglophone

dans le premier degré

CAHIER DES CHARGES 

Année 2021-2022
Les contrats d’une durée de 7 mois (du 1eroctobre au 30 avril) correspondent à une mission d’appui auprès des enseignants qui dispensent un enseignement de langue. Les assistants entrant dans cette catégorie ne doivent pas se voir confier de fonction d’enseignement.
Les objectifs de la présence d'un assistant :
· Valoriser la place des langues ;

· Développer l’ouverture internationale de l’école et de la classe (il peut ainsi être sollicité pour contribuer à la mise en place d’une correspondance scolaire en anglais avec une école à l’étranger) ;

· Développer l’interdisciplinarité ;

-     Accompagner les apprentissages en langue vivante dans le cadre d’un projet d’école ou de classe.
Premier accueil de l'assistant :
-Échanger vos coordonnées respectives (au moins votre mail) pour communiquer en cas de besoin (absences, préparation de séances..)
-Confirmer le jour et l'heure hebdomadaire de la séance ainsi qu'un temps hebdomadaire de concertation (récréation, accueil, pause méridienne) qui lui permettra de savoir ce qu'il doit prévoir pour chaque séance suivante
-Lui fournir votre progression en LVE
-Lui expliquer comment vous souhaitez travailler avec lui
-Lui permettre d'observer une séance en LVE que vous menez afin qu'il prenne connaissance du niveau des élèves et de votre fonctionnement.
 Séances suivantes
	
	Ce que vous pouvez lui demander
	Ce que vous ne pouvez pas lui demander

	Avant la séance
	-Vous apporter une aide linguistique (lexicale et syntaxique) 


-Préparer des outils pédagogiques :
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  réaliser des enregistrements : des histoires, des albums, des textes courts, des comptines , des chants …
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  construire des supports : jeux des 7 familles, flashcards, jeux de société
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  trouver des idées (bricolages, recettes, cartes) et des documents authentiques
	-Construire une progression

-Préparer le déroulement pédagogique de la séance

	Pendant la séance
	-Vous assister face aux élèves :
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  donner les consignes dans sa langue,
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  lire un album,
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  raconter une histoire simple, 
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  dire une comptine / chanter
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  animer un jeu 
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  faire jouer des saynètes
-Présenter sa culture
	-Animer seul(e) la séance, même si vous êtes au fond de la classe. 

-Etre seul(e) dans une classe avec tout ou partie de l’effectif ( cela peut éventuellement être possible en concertation avec la conseillère pédagogique)


-Prendre un groupe d'élèves sans qu'aucune concertation n'ait été effectuée en amont sur ce qu'il doit faire

	En dehors des séances purement linguistiques et avec les élèves
	-Vous aider à mener une activité pluridisciplinaire : un jeu dans la cour en EPS, un travail en arts plastiques, 

-Vous accompagner dans une sortie scolaire

-Participer à un projet de l’école en fonction de ses centres d’intérêt (chorale d’école, danse, théâtre, film d’animation…)
	


Remarques : Compte tenu de la demande, l'assistant fait 4H maximum dans une école (s'il reste une demi-journée complète le temps de récréation est compté). Il est souhaitable, si beaucoup de classes sont concernées dans l'école, de privilégier un suivi hebdomadaire sur une période et de changer de classe à la période suivante. 

Les séances sont de 30 à 45 minutes selon le niveau des élèves.
Enseignant référent (qui peut être autre que le directeur) :
 Enseignant assurant un rôle de correspondant de l’école : 

· pour l’accueil de l’assistant, son installation et son intégration dans l'école
· pour coordonner les activités de l'assistant (feuille de présence, organisation de l'emploi du temps, des repas, transport)

· Pour relayer les informations auprès de la CPD LVE
IDENTIFICATION DE L'ECOLE
	Ecole :

Circonscription :             
Téléphone :       
Adresse électronique :      
Nom et prénom de la directrice ou du directeur :    
Ecole le mercredi :   oui     non    (supprimer la mention inutile)

Horaires de l’école : 

  



Enseignants impliqués :

	Nom
	Prénom
	Niveau de classe

	Référent :


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Si l'école a un projet spécifique le mentionner ci-dessous :

Pour adhésion au cahier des charges :





Fait à ……………….. le ……………………….





Signature du directeur                                  Signature de l’enseignant référent/coordonnateur











Signature des autres enseignants impliqués dans le projet :





























