ACADEMIE
DE POITIERS

Liberté
Egalité
Fraternité

Le parcours

d’une Formation d’Initiative Locale (FIL)

DEMANDE DE FIL
- Le 1°" mercredi de

chaque mois

- Accés : ARENA/ GAIA
Gestion des RESPONSABLE
personnels/

- « déposer une
nouvelle demande »

- Si la formation est
validée, un code
GAIA est généré
(22A013...)

- Vérifier le statut de

la demande : visible

dans Gaia Responsable :
en attente/retenu/non
retenu

- Le dispositif de formation apparait
dans SOFIA FMO*/espace
organisation du demandeur
(identifié lors de la saisie (champ :

« personne a contacter »)

- gestion des groupes et sessions par
le demandeur

*Acceés : ARENA clé OTP/Formation et
ressources/ SOFIA FMO ACA

6

Transmis-
sion

- Jeudi suivant : 1%¢
phase d’analyse

- Recueil
d’informations (cofit,
devis) complément
quant aux objectifs de -
formation, etc...
-Préparation
commission de
régulation

REPONSE DE L’EAFC
- Le 1°" vendredi du
mois

- Retour vers
demandeur si besoin
ou responsable
pédagogique
concerné

Environ 10 jours* apres la
validation , envoi d’un
fichier récapitulatif de
I’ensemble des FIL validées
aux différents chargés de
mission, inspecteurs,
services
concernés...(*selon volume
du nombre de FIL)

RAPPEL : Délai de transmission d’une FMO (fiche de mise en ceuvre) : 21 jours a partir de I’étape 5




