PROCEDURE POUR ACCEDER A LA MESSAGERIE ACADEMIQUE
PROFESSIONNELLE

Pour accéder a la messagerie professionnelle le NUMEN (identifiant de 13 caracteres)
attribué a la signature de votre contrat est nécessaire.

Pour l'obtenir, une demande doit étre faite auprés de votre service gestionnaire administratif
et financier en charge de votre contrat : le lycée Vieljeux christabel.mineau@ac-poitiers.fr et
severine.brache@ac-poitiers.fr ou au pble académique de gestion des AESH : aesh17@ac-

poitiers.fr

Voici le lien qui permet ensuite de s’identifier sur le compte de messagerie professionnelle,
dés réception du NUMEN :

https://id.ac-poitiers.fr/iwc static/layout/main.html?lang=fr&02.01 183522

2 Authentifiez-vous
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En c:
Contactez Ia platefor au 05,16,52,66.86

Pour se connecter saisir :

- identifiant : initiale de prénom + nom de famille en entier (sans espace entre l'initiale et le
nom).

- mot de passe : NUMEN pour la premiére connexion (le mot de passe pourra ensuite étre
personnalisé).

Vous serez alors dirigé sur votre boite de messagerie :

2 Baite de récep. [ Sans objet ]
Ry 2 Relever ks courrier /g, Ecrire N ad

9 [m] & Objet De Taile .
Quota: | 19/% sur 102401 | 0822 sak0

[ Bac-poitiers

Voulezvous lire I'un des messages ?
Cliquez tout simplement sur Mélément pour Tafficher dans le volet de lecture.

votre adresse mail professionnelle


mailto:christabel.mineau@ac-poitiers.fr
mailto:severine.brache@ac-poitiers.fr
mailto:aesh17@ac-poitiers.fr
mailto:aesh17@ac-poitiers.fr
https://id.ac-poitiers.fr/iwc_static/layout/main.html?lang=fr&02.01_183522

Pour vous connecter de nouveau a votre boite mail professionnelle a partir d’'un ordinateur
Vvous pouvez entrer sur un moteur de recherche :
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Authentification

En tant que personnel affecté dans I'académie de Poitiers, vous avez acces a l'intranet
académique qui propose des services et des contenus en lien avec votre métier.

Vous pouvez aussi consulter votre boite professionnelle sur votre téléphone via :
Convergence Poitiers
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Mot de Passe ou passcooe OTP Aige Oups ! J'al oublé mon identifiant et mon mot de passe.
OTP SecuriD. Premiére utiisation. Si vous n'avez pas de code

bal ac-poiers fr v

Convergence

ATTENTION aux tentatives de floutage Ne répondez 3 aucune solicitabion vous demandant de
fournir vos identifiant et mot de passe oe messagere, vénfiez

bal.ac-potiers fr» iwc_static > allDomain » layout » login

Convergence - Webmail

ATTENTION aux tentatives de filoutage  Ne répondez & aucune solictation vous demandant de
fournir vos identifiant et mot de passe de messagerie, vérifiez

www snples fr > IMG » paf » noltice_messagene_atrf_podiers v pos

https://webmail.ac-poitiers.fr - snptes

I suffit d’ajouter ensuite le site en raccourci a votre écran d’accueil via les 3 points verticaux
en haut a droite de votre écran de téléphone Android.



En cas de difficultés, joindre le numéro d'assistance : 05.16.52.66.86 (du
lundi au vendredi de 08h00 a 17h30).



