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Le cadre du dispositif

Le cadre du dispositif

Le fonctionnement de la part collective du pass Culture est précisé dans l'arrété du 6 novembre 2021 portant application du
décret n° 2021-1453 du 6 novembre 2021 relatif 3 I'extension du « pass Culture » aux jeunes en age d'étre scolarisés au collége et
au lycée.

Les éléves concernés|

La part collective du pass Culture concerne les éléves de la 4° a la terminale ainsi que les éléves en 1" et 2° année de CAP,
scolarisés dans les établissements publics et privés sous contrat avec les ministéres de I'Education nationale, de I'Agriculture,
de I’Armée et de la Mer.

Chaqgue établissement scolaire se voit attribuer un crédit calculé au prorata de son effectif de I'année scolaire en cours. Ce
crédit est calculé grace au baréme ci-dessous.

NN [N~ T = = S

Niveau de classe 4éme 3éme léreet2éme année  Seconde 1ére Terminale
Montant paréléve 25euros 25 euros 30 euros 30euros 20 euros 20 euros
Les crédits sont valables pour I'année scolaire en cours, du ler septembre au 31 ao(t.

Les reliquats de fin d'année ne sont pas reportés sur 'année suivante.


https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000044294159/2022-07-15/
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000044294159/2022-07-15/
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000044294159/2022-07-15/

Le fonctionnement des offres collectives 1/2

Une offre collective :

e estsystématiquement datée ;

e ecst (pré)réservable par 1seul établissement scolaire sur ADAGE ;
e a1 prix forfaitaire total défini par I'acteur culturel ;

e n'a pas de limite sur le prix;

e doit impérativement étre publiée sur ADAGE avant la tenue de I'événement

auquel elle fait référence ;

e doit impérativement étre confirmée par le chef d’établissement avant la date

limite de réservation définie par l'acteur culturel ;
e estannulable par le chef d'établissement jusqu’a 15 jours avant la date de I’

événement.



Le fonctionnement des offres collectives 2/2

ous pouvez publier |

e une proposition déja concue avec I'enseighant en amont : sa mise en ligne et la validation
du chef d'établissement sont nécessaires pour confirmer la réservation ;

e une proposition type, dite “offre vitrine” : pour mettre en valeur votre programmation et
inciter les enseignants a se rapprocher de vous pour construire une offre adaptée a leurs
classes et leurs projets d'éducation artistique et culturelle (EAC).

Les offres collectives peuvent étre gratuites ou payantes.

Elles peuvent se tenir dans votre lieu culturel, dans I'établissement scolaire
ou dans tout autre lieu adapté.

Elles peuvent concerner et combiner sur une courte période des représentations, des ateliers,
des rencontres ou des visites.

Les projets au long cours doivent faire I'objet de plusieurs offres.

e Une représentation ou une visite e Un spectacle + une école du spectateur
e Une visite de votre lieu + un atelier en classe e Une visite thématique + une conférence




L'espace pro : page d’accueil

L
LTS

@ Accueil B Guichet \‘D Offres E] Réservations € Remboursements | 5

Bienvenue dans l'espace acteurs culturels

Structures  Profil et aide

Sur le compte de votre DEPARTEMENT DU VAL D OISE v | ® Afficher @ £ Modifier
structure, VOUS pouvez

créer autant de lieux que

vous le souhaitez (ici, trois). s 5
» Offres numériques £ Modifier

I » Maison du Docteur Gachet + AjouterunRIB ¢ Modifier

Lorsque votre structure

compte de nombreux ) j -

lieux, pour trouver plus » Abbaye de Maubuisson =+ AjouterunRIB | ¢ Modifier

facilement un lieu

particulier, recherchez-le

avec le raccourci clavier » CHATEAU D'AUVERS =+ Ajouter unRIB ¢ Modifier

ctri+F!

( Ajouter un lieu ) C Creer une offre )




La page Lieu PC pro*: quels lieux créer pour les offres collectives ?

Une offre collective est TOUJOURS rattachée a un
. . o o Z .0 OPERA NATIONAL DE PARIS @ Affich V4 difi
lieu physique : gu'elle soit physique ou numérique, e EHRGRS] e S
votre offre doit étre publiée a partir d'un lieu.
» Offres numériques 2 Modifier

Les offres publiées sur votre lieu “Offres numériques”
ne sont pas accessibles aux enseignants. | » Ecole de Danse de I'Opéra national de Paris ¢ Modifier
Si vous n'intervenez qu’en milieu scolaire, sans jamais ) ] .

. . ; FJopéra Bastille £ Modifier
recevoir de public dans vos locaux (vous étes un(e)
artiste indépendant(e), une compagnie...) : 8 19 1803 14

+

- créez un lieu administratif correspondant Eifiis B Hésarvatiana s HoHe s
a votre siége social. C'est depuis ce lieu que publiges BRSO wnlidées Apises i o
vous créerez vos offres collectives ; o g e o

-  ne créez pas de lieu au nom des
établissements scolaires dans lesquels
vous intervenez. Vous aurez la possibilité b Falals Gamier & Moditiex
de préciser, au moment de la création de
chacune de vos offres, qu'e”e se tient dans » Philharmonie de Paris - Grande salle Pierre Boulez ¢ Modifier
un établissement scolaire. Vous n'avez pas
a préciser I'adresse de cet établissement. ( A M ) C il i e )

*PC pro = pass Culture pro



La page Lieu PC pro: le nom d'usage

Sur ADAGE, depuis le menu Ressources > Partenaires culturels,
les enseignants peuvent parcourir une carte qui géolocalise

les partenaires culturels avec lesquels créer des projets.

Sur cette carte, votre lieu pass Culture pro apparait sous

le nom d’usage renseigné dans la page de ce lieu sur PC pro.

N’hésitez donc pas a choisir un nom d'usage éloquent,
particulierement si vous étes un(e) artiste indépendant(e),

une compagnie, un collectif, une régie municipale... Par exemple :
V. Hugo X -> Victor Hugo, auteur [ 4

A. Sylvestre X -> Anne Sylvestre, chanteuse [4

Siége social X -> Compagnie Les Monocycles, théatre conté |4
Régie collectivité X -> Offres culturelles de la ville de XX [4

Pour modifier le nom d’usage de votre lieu:

1. cliquez sur “Modifier” a c6té du nom de votre lieu depuis
la page d’accueil de votre espace pass Culture pro pour
ouvrir la page Lieu du lieu concerné;

2. modifiez le nom d'usage dans le champ homonyme —~—
dans la section “Informations lieu” (haut de page);

3. cliquez sur “Valider” (bas de page) pour enregistrer

vos modifications.

\\l

Etiolles

(2

; ot
Tigery. |

Saint-Germain-
lés-Corbeil A
: 10b,

Saint-Pierre-
du-Perray

Remise

Villabé

Lisses.

\\ i

v Opéra Bastille

* Informations lieu

SIRET:

A

Ces informations sont mises a jour sur ADAGE chaque nuit.
< Nom d'usage du lieu

Nom du lieu : OPERA NATIONAL DE PARIS

Opéra Bastille >

ka
z

£

D 446

Saintry-sur-
Seine

Route de Mehun

D346

D934

Cartographie ADAGE

Les champs marqués d'un * sont obligatoires



La page Lieu PC pro: les informations a destination des enseignants

Depuis votre page Lieu sur votre espace pass Culture pro,
Vous pouvez préciser des informations a destination des
enseignants pour mettre en valeur votre démarche d’
éducation artistique et culturelle. Pour cela:

1.  accédez a votre page Lieu;

les enseignants” et cliquez sur “Renseigner mes

] | » Site Francois Mitterrand @

Mes informations pour les enseignants

Il s'agit d'un formulaire vous permettant de renseigner vos informations a destination du public scolaire.
Les informations renseignées seront visibles par les enseignants et chefs d'établissement sur Adage

(Application dédiée a la généralisation de I'éducation artistique et culturelle).
2. descendez jusqu’a la section “Mes informations pour / C 3
/ Renseigner mes informations

informations” ;
3. remplissez les champs souhaités ;
4. cliguez sur “Enregistrer” (bas de page).

Si votre structure compte plusieurs lieux, vous dev
réaliser cette démarche pour chacun d’entre eux.

Ces informations sont mises a jour sur ADAGE chaque nuit.

Si vous n'avez pas encore rempli ces informations,
un bandeau bleu en page d'accueil de votre espace PC pro

VOus Yy incite. \

Nouveau ! Vous pouvez désormais renseigner les informations de votre lieu, a destination des ™
enseignants, depuis votre page Lieu du pass Culture. Ces informations seront visibles par les
enseignants sur Adage.

Renseigner ces informations

@ Accueil 919 Guichet {0 offres E] Réservations £ Remboursements

€~ Retour page lieu

Mes informations pour les enseignants

Ce formulaire vous permet de renseigner des informations complémentaires concernant votre
établissement et les actions menées auprés du public scolaire. Ces informations seront visibles par les
enseignants et chefs d'établissement sur ADAGE. Cela leur permettra de mieux comprendre votre
démarche d'éducation artistique et culturelle.

Présentation pour les enseignants

Démarche d'éducation artistique et culturelle

ter la déem
du publi

‘éducation artistique et culturelle : présentation du lieu, actions menées

0/500

Public cible : Sélectionner un public cible 4

URL de votre site web : https://mwww.operadeparis.fr/



ADAGE : les informations a destination des enseignants

Les informations a destination des enseignants que vous remplissez depuis votre page Lieu sont consultables sur ADAGE depuis
la cartographie des partenaires culturels (menu Ressources > Partenaires culturels).

iZ Liste

DA Tectinologia

Espace N19
de lo Motte

D118

‘4 CIRQ EVASION

@ Site Internet cultares & Voir les offres

Informations générales

La Motte

371 , -
SR g & Ecole d'art ou conservatoire
g - .
ey 35]' Domaines : ( Arts du cirque et arts de la rue )

5
£ Informations légales

R Marcel Rozarg— -Frotey-les-Vesou

SIRET : [
. | Statut:Association

e oIy

@ 4 Boulevard Kennedy - VESOUL (070)

== | eaflet | © OpenStreetMap contributors Informations pratiques -




L'espace pro : créer une offre collective - étape 1

Pour créer une offre,
plusieurs méthodes
s'offrent a vous.

Méthode 1:

1. Cliquez sur la fleche
située a gauche du lieu
concerné par |'offre pour
déplier son tableau de
bord.

2. Cliguez ensuite sur
“Créer une nouvelle offre”.

Méthode 2 :

1. Cliquez directement sur
le bouton “Créer une offre”
situé sous la liste de vos
lieux.

B Guichet \‘D Offres

G] Accueil

Bienvenue dans lI'espace acteurs

Structures  Profil et aide

I DEPARTEMENT DU VAL D OISE
| » Offres numériques
I » Maison du Docteur Gachet

baye de Maubuisson

0

Réservations
en cours

Réservations

Offres actives 4
validees

Voir Voir Voir

l » CHATEAU D'AUVERS

| |
3 : v
Ajouter un lieu

E] Réservations

o D)

culturels

v @ Afficher

+ AjouterunRIB

=+ AjouterunRIB

épuisés

Voir

+ AjouterunRIB

nouvelle offre

€ Remboursements

& Modifier

& Modifier

2 Modifier

+

Creerune

Méthode 3 :

1. Cliquez sur le bouton
“Modifier” a droite du nom
de votre structure.

2. Dans la nouvelle page
qui s'ouvre, cliquez sur le
lien “Créer une offre” qui
s'affiche sous le nom du
lieu concerné par I'offre.

CHATEAU D'AUVERS

<+ Créer une offre

Méthode 4 :
1. Cliquez sur le bouton

“Modifier” a droite du nom
du lieu concerné par l'offre.

2. Dans la nouvelle page
qui s'ouvre, cliquez sur le
bouton “Créer une offre”
qui s'affiche en haut a
droite.




L'espace pro : créer une offre collective - étape 2

@ Accueil E Guichet &‘D Offres E] Reservations € Remboursements | [7"

Créer une nouvelle offre

F A A qui destinez-vous cette offre ?
Une c;ffre Sﬁstn:ee au it Une offre destinée a un groupe scolaire
gLZnsuﬁa.;;?c?:i%?\r:'ass ° n'apparait que sur ADAGE a destination
. A e des enseignants.
Culture a destination des 8 E'.:‘] 9
jeunes et du grand public. Seuls les équipes pédagogiques des
Seuls les ieunes utilisateurs Au grand public A un groupe scolaire établissements scolaires engagés dans
q Jel di t g le dispositif et bénéficiant d'un crédit
u,g?css qul disposen u? non épuisé peuvent la réserver.
crédit non épuisé peuven C . ) N .
la réserver. Elle n'est pas visible par les jeunes
. . et le grand pubilic.
Elle n’est pas visible par
les enseignants.

Remarque : si vous souhaitez accueillir les deux types de public lors d’'un seul et méme événement, vous devez donc créer 2 offres
distinctes : 'une pour le grand public, que les jeunes pourront réserver via l'application pass Culture, et 'autre pour les scolaires, que
les enseignants pourront réserver via l'application ADAGE.



Détails de

? ° ~ i =
L'espace pro : créer une offre collective - étape 3 o

() Accueil 51 Guichet ([ Offres ] Réservations £ Remboursements | [

Créer une nouvelle offre collective

Détails de l'offre )

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Pour proposer plusieurs dates, heures ou prix, il vous sera
nécessaire de créer plusieurs offres

Lieu de rattachement de votre offre

Le lieu de rattachement permet d'associer vos coordonnées
bancaires pour le remboursement pass Culture.

Structure

DEPARTEMENT DU VAL D OISE

Lieu qui percevra le remboursement

Abbaye de Maubuisson % <—

Choisissez le lieu concerné par le remboursement
de ce projet dans le menu déroulant.




Détails de

? ° ~ i =
L'espace pro : créer une offre collective - étape 3 e

Type d'offre

Le type de l'offre permet de la caractériser et de la valoriser au
mieux pour les enseignants et chefs d'établissement.

Catégorie
Il est obligatoire de
remplir ces champs,
sinon vous ne pourrez
pas valider le formu-
laire de création
d'offre.

lls permettent aux
enseignants de
retrouver facilement
VOS propositions sur

sgorie v

Sélectionner une ca

Domaine artistique et culturel

Domaine artistique et culturel %

Titre de l'offre

R

ADAGE. o
Description Optionnel
= = Inscrivez ici le descriptif détaillé du contenu et
Détaillez ici votre projet et son interét pédagogique . . .. , .

‘\ des objectifs de |a visite, de I'atelier, de la
rencontre. L'idée est de mettre en valeur la
qualité artistique, culturelle et pédagogique

v oy de votre proposition.
Durée Optionnel

HH:MM



Détails de

? ° ~ i =
L'espace pro : créer une offre collective - étape 3 S

Informations pratiques

Ces informations sont visibles par les enseignants et les chefs

d'établissement.

Adresse ou se déroulera I'événement :

@ Dans votre lieu

O Dans I'établissement scolaire

O Autre

Sélectionner le lieu

Abbaye de Maubuisson

Abbaye de Maubuisson

>

Avenue Richard de Tour, 95310 Saint-Ouen-l'Aumaodne

Vérifiez que le lieu sélectionné
ici est bien celui qui accueille
les éleves ou qui pilote
l'intervention en classe.

Vérifiez que
I'adresse d'accueil
est la bonne.

Dans votre lieu : choisissez cette option lorsque vous accueillez les
groupes scolaires entre vos murs. En cas de lieux multiples rattachés a
une méme structure, vérifiez ci-dessous que le bon lieu est sélectionné
pour accueillir les éléves.

Dans I'établissement scolaire : choisissez cette option lorsque vous
intervenez en classe. Vous n'avez pas a préciser 'adresse de I'
établissement scolaire dans lequel se tiendra la rencontre et vous ne
devez pas le créer sur votre compte. Lorsque vous choisissez ce mode
d'intervention, précisez ou vous pouvez intervenir sur le territoire en
cochant autant de départements que vous le souhaitez dans le menu
déroulant qui apparait.

Zone de mobilité pour I'événement

( @ Zones de mobilité pour I'événement )
% y

(O France métropolitaine et d'outre-mer
D France métropolitaine
01- Ain
02 - Aisne
03 - Allier
C] 04 - Alpes-de-Haute-Provence
(3 05 - Hautes-Alpes
[ g i woesr

Autre : choisissez dans le cas ou un lieu partenaire accueille les éléves
de ce projet que vous organisez.




Détails de

L'espace pro : créer une offre collective - étape 3 loffre 4/5

Participants

Cette offre s'adresse aux éléves de :
Il est obligatoire de remplir ce champ,
OJ college - 4¢ sinon vous ne pourrez pas valider

(3 college-3e le formulaire de création d'offre.

O caP-1reannce Sur ADAGE, les enseignants peuvent
(J caP-2eannee rechercher les offres par niveau

(O Lycee - Seconde scolaire.

D Lycée - Premiere

D Lycée - Terminale

Accessibilité

Cette offre est accessible au public en situation de handicap :

D ® visuel
Il est obligatoire de remplir ce champ
& Ppsychi iti « . . ,
(. % eeyentquesucuos sinon vous ne pourrez pas valider le
O & Moteur formulaire de création d'offre.
O & auditif

[:] Non accessible



Détails de

? ° ~ i =
L'espace pro : créer une offre collective - étape 3 e

Contact

Ces informations sont affichées sur votre offre.
Elles permettent aux enseignants et aux chefs détablissement
scolaires de vous contacter.

Télephone
Ces champs sont
obligatoires.

lls apparaissent sur
ADAGE et permettent
E-mail aux enseignants de

‘ savoir comment vous
contacter.

-

Notifications

Etre notifié par e-mail des réservations . . .
Remplir ce champ vous permet de recevoir un mail

E-mail auquel envoyer les notifications & lorsque votre offre est pré-réservée par un
rédacteur de projet puis lorsque la pré-réservation
est confirmée par le chef d’établissement.




L'espace pro : créer une offre collective - étape 4 - CAS 1

Date et prix

1/2

Date et prix )

Date et prix

@ Je connais la date et le prix de mon offre

(O Je préfere étre contacté par un enseignan

vant de définir la date e

e prix de l'offre

Vous pourrez modifier ces informations en fonction de vos échanges avec l'établissement scolaire.

4 Consultez I'article “Comment modifier ou annuler une offre collective préréservée/réservée”

Indiquez le prix 2ment et le nomb iciperont

(Exemnple :j'acc a 5€ la place, le pri éléeve g 150€)

Date Horaire Nombre de places Prix total Date limite de réservation
JIMM/AAL ) HH:MM Ex:30 Ex : 200€ J/mMm/asAA B
Details Optionnel

Détaillez des O ations complémentaires

01000

Si vous voulez créer une offre dite

Annuler et quitter

vitrine, reportez-vous a la page 21.

Date et prix - 1°f cas : vous proposez un événement
a une date et un horaire déja arrétés.

Choisissez I'option “Je connais la date et le prix de
mon offre” et remplissez les champs suivants.

Date et Horaire : la date et I'horaire de la visite, de
I'atelier, de la rencontre...

Nombre de places : le nombre total d’éléves
concernés par ce projet.

Prix total : e prix total de cet événement (prix
individuel x nombre d’'éléves + frais éventuels).

Date limite de réservation : la date jusqu’a laquelle le
chef d'établissement peut confirmer la
pré-réservation. Au-dela, I'offre expirera : elle ne sera
plus visible sur ADAGE et ne pourra donc plus étre ni
pré-réservée par un rédacteur de projet ni confirmée
par un chef d'établissement.

Détails : vous pouvez préciser ici le prix par éleve, le
nombre d'accompagnateurs invités, les frais inclus
dans le prix total (défraiement d'un intervenant, etc.)
ainsi que toutes les informations pratiques utiles aux
enseignants (point de rendez-vous, modalités de
retrait des billets, etc.).




L'espace pro : créer une offre collective - étape 5 - CAS 1 (A) visibilité 1/2

Lorsque vous proposez une offre dont vous connaissez déja la date et le prix, vous pouvez choisir de la rendre visible par tous
les établissements scolaires référencés sur ADAGE ou de I'adresser a un établissement scolaire en particulier.

Visibilité >

Visibilité de I'offre

Les établissements concernés par vos choix seront les seuls a pouvoir visualiser et/ou préréserver votre
offre sur ADAGE. Vous avez jusqu’a la préréservation d'un enseignant pour modifier la visibilité de votre

offre.
Visibilité de I'offre - cas A : vous

1. Qui peut visualiser votre offre ? souhaitez que tous les enseignants de
tous les établissements puissent

‘ @ Tous les établissements ’ 4__ consulter et réserver votre offre.
Choisissez “Tous les établissements”.

‘ O un établissement en particulier ’

Cliquez sur le bouton “Valider et créer
I'offre” une fois les champs remplis.
(Voir page 23 pour le résultat sur ADAGE.)

Valider et créer l'offre )

C Annuler et quitter )




L'espace pro : créer une offre collective - étape 5 - CAS 1 (B)

Visibilité »

Visibilité de 'offre

Les établissements concernés par vos choix seront les seuls a pouvoir visualiser et/ou préréserver votre

offre sur ADAGE. Vous avez jusqu'a la préréservation d'un enseignant pour modifier I2 visibilité de votre
£ o

offre.

1. Qui peut visualiser votre offre ?

—~ R
[ () Tous les établissements J

‘ @ Un établissement en particulier ’

2. Choix de I'établissement
I:Ldbii';lit‘ﬂ‘l‘:'ﬂl scolaire

CH .. MORVAN - PARIS 9E ARRONA

2/2

Visibilité de I'offre - cas B : vous souhaitez que
seuls les enseignants d'un établissement
précis puissent consulter et pré-réserver votre
offre.

Choisissez “Un établissement en particulier”.
Sélectionnez ensuite I'établissement désiré dans
la liste qui s'affiche.
Dans le champ de recherche, vous pouvez
rechercher un établissement particulier en
tapant:

- sonnom;

- le nom de sa commune;

- le code postal de sa commune.

Valider et créer I'offre

~S—

( Annuler et quitter >

Cliquez sur le bouton “Valider et créer I'offre”
une fois les champs remplis.
(Voir page 24 pour le résultat sur ADAGE))

Visibilité




L'espace pro : créer une offre collective - étape 4 - CAS 2

Date et prix
2/2

Date et prix »

Date et prix

(O Je connais la date et le prix de mon offre

@ Je préfére étre contacté par un enseignant avant de définir la date et le prix de I'off

Danscecasla:

3) Aprés un accord mutue
prix
4) Une fois |'offre complétée elle sera préréservable sur ADAGE par l'enseignant

[ Consultez I'article “Comment créer une offre sans date ni prix a destination d'un
établissement scolaire 2"

Optionnel

0/1000

Date et prix - 229 cas : vous proposez un événement
dont la date et I’horaire ne sont pas encore fixés et
vous souhaitez que I'’enseignant vous contacte pour
en décider ensemble.

Choisissez l'option “Je préfére étre contacté par un
enseignant avant de définir la date et le prix de I'offre”
et remplissez le champ Détails.

Détails : précisez ici tout ce qui peut aider I'enseignant
dans la construction de son projet en amont de la prise
de contact : plages de dates ou d’horaires disponibles,
grille tarifaire, descriptif du prix, etc.

Annuler et quitter Valider et créer l'offre

Cliquez sur le bouton “Valider et créer I'offre”
une fois les champs remplis.
(Voir page 25 pour le résultat sur ADAGE))




L'espace pro : créer une offre collective

(n] Accueil {1} Guichet {[] Offres [=] Réservations £ Remboursement

Créer une nouvelle offre scolaire

Une fois créée sur

Détails de I'offre Date et prix Confirmation votre espace

professionnel, I'offre

apparait en quelques
secondes sur ADAGE.
Offre créée avec succes !

Votre offre est désormais disponible sur ADAGE (L'Application Dédiée A la Généralisation
de I'Education artistique et culturelle) et visible par les enseignants et chefs d'établissement
de I'Education nationale.

( Voir mes offres ) Créer une nouvelle offre




L'offre vue sur ADAGE 1/3 - offre datée (1°" cas)

Lieu proposant I'offre

Titre de I'offre créé l'offre sur PC pro)

(= lieu sur lequel vous avez

Structure proposant I'offre
(= votre structure sur PC pro)

Domaines

Atelier M

Arts visuels, arts plastiques, arts appliqués

V‘D Atelier, stage de pratique artistique

8 Jusqua 25 places

ou a l'ere romain (au choix).

age Argile / EPOQUE ROMAINE-
La Briqueterie - CA SAINT-BRIEUC ARMOR AGGLOMERATION

() 01/09/2022200:30 ) 22360, Langueux

€ 1500€ (5] Multiniveaux

PREAISTOIRE /

Culture scientifique, technique et industrielle Patrimoine, memoire, archéologie

>

avant le - [N

Lors d'un atelier de modelage d'argile, les éléves découvriront & travers différents gestes, le faconnage d'objet du quotidien & I'¢poque p%historique

Lors de cette mini séance d'archéologie expérimentale, ils réaliseront chacun une lampe a huile, une statuette ou un pot en terre.

Les détails du projet sont a préciser avec Iéquipe d'animation

' en savoir plus

Date limite
de réservation

Sur ADAGE, votre proposition
datée peut étre pré-réservée par
un seul rédacteur de projet (elle
Nn'est alors plus accessible a la
pré-réservation par les autres
rédacteurs de projet). Elle sera par
la suite intégrée a un projet EAC
par I'enseignant et la réservation
sera validée par le chef d’
établissement.

Lorsque le rédacteur de projet
clique sur le bouton “Préréserver’,
un message d'alerte apparait, lui
demandant de confirmer sa
volonté de préréserver. Cela évite
les préréservations par erreur !

S'il confirme sa volonté de
préréserver, vous recevez un
courriel de notification a I'adresse
gue vous avez inscrite dans le
formulaire de création d'offre

(voir page 13).




L'offre vue sur ADAGE 3/3 - offre ciblée

: @74/ Etablissement ~  Recensement ~  Montersonprojet  Ressources ~  Mon compte

Rechercher une offre

{J Toutes les offre:

m Télécharger l'aide

@ Partagé avec mon établissement

Q. Nom de loffre ou du partenaire culturel

Filtrer par :
Département Catégorie Domaine
Sélectionner A4 Sélectionner v Sélectionner

Trésultat

Lancer la recherche

Clest beau la vie
Herbert Marcuse Entreprise - Salle 1- Herbert Marcuse Entreprise

Arts du cirque et arts de la rue

4 COMPTE TEST ¥

REDACTEUR DE PROJET - LPO LYC METIER ROBERT DOISNEAU - CORBEIL-ESSONNES W
© DECONNEXION

pass

Culture 7

Niveau scolaire

Sélectionner 4

avant le : 21/07/2022

Lorsque vous adressez une offre
datée a un établissement précis :

- un courriel est envoyé a I'adresse
e-mail institutionnelle de I
établissement (consultée le plus
souvent par le chef d'établissement)
pour l'informer qu'une offre lui a été
adressée ;

- les rédacteurs de projet et le
chef d’établissement de cet
établissement voient apparaitre un
nouvel onglet dans la page de
consultation des offres pass
Culture sur ADAGE*

Cet onglet s'appelle “Partagé avec
mon établissement”.

S'y affichent toutes les offres
adressées spécifiquement a cet
établissement.

Les rédacteurs de projet peuvent
pré-réserver ces offres.

* Rappel, pour accéder aux offres pass
Culture sur ADAGE : Ressources > Offres
pass Culture.




L'offre vue sur ADAGE 2/3 - offre sans date (2" cas)

Question d'espace, programme d'ateliers avec les lycéens
Centre Claude Cahun - CONFLUENCE

Arts visuels, arts plastiques, arts appliqués  Photographie

KD Evenement et atelier patrimoine \“7 44000, NANTES

A3 Multi niveaux

Ce programme d'ateliers est pensé pour les éléves en classe de spécialité d'arts plastiques dont une des épreuves du Bac repose sur la
scénographie.

Les éléves se verront proposer un ensemble de 3 4 5 visites-ateliers autour des questions de scénographie a partir des différentes expositions de la
programmation du Centre CLAUDE CAHUN.

\/ en savoir plus

~a
>

Afin de personnaliser cette offre, nous vous invitons a
entrer en contact avec votre partenaire culturel :

contact@centreclaudecahun.fr
0952772314

Dans le cas des offres sans date, 'enseignant est invité a vous contacter. Quand il clique sur le bouton “Contacter” sur ADAGE,
les coordonnées que vous avez inscrites dans le formulaire de création d'offre (voir page 13) apparaissent (voir la fenétre présentée a

droite ici).

Suite aux échanges et au travail de co-construction menés hors plateforme, vous pourrez :

- soit créer une offre datée (comme vu en page 20) a la description plus étayée et exacte ;

- soit modifier votre offre vitrine depuis la liste des offres disponible sur votre espace pass Culture pro (voir page 23). Dés leur
validation par vos soins, ces modifications apparaitront sur ADAGE. Votre proposition prendra alors le format d'une offre
datée (comme vu en page 20) et pourra étre pré-réservée par un seul rédacteur de projet. Elle sera par la suite intégrée
a un projet EAC par I'enseignant avec lequel vous travaillez et |a réservation sera validée par le chef d'établissement.




ADAGE : comment les enseignants cherchent des offres

Les enseignants acpedent a vos ReGhierclir iitie otfre. i Tesaserteds s tf.fi Sz
offres sur ADAGE via le menu :
Ressources > Offres pass Culture.

Q,  Nom de loffre ou du partenaire culturel

Ressources ~  Mon compte Filtrer par :

Département Catégorie Domaine Niveau scolaire
Partenaires culturels — I c—— . —
o J . o .

Documents d'accompagnement

Offres pass Culture

Aide

@ Présentation dADAGE (Eduscol)

@ Preésentation du pass Culture (Eduscol)

5835 résultats

CNL - Masterclass d'auteurs du livre - Le genre de la nouvelle - Ella BALAERT Contacter
Centre national du livre -

Univers du livre, de lalecture et des écritures

KD Conférence (& Dans [établissement scolaire

L:\]_J\ Multi niveaux

lls peuvent utiliser plusieurs filtres pour affiner leur recherche :

Département : département du siége social de I'acteur culturel qui a publié 'offre sur PC pro.
Catégorie : la catégorie choisie au moment de la création de I'offre sur PC pro.

Domaine : domaine choisi au moment de la création de I'offre sur PC pro.

Niveau scolaire : niveau scolaire déclaré au moment de la création de I'offre sur PC pro.




Le temps de la co-construction

Une fois qu'un rédacteur de projet pré-réserve une offre, elle peut étre
modifiée au fil de la co-construction. || est possible de modifier :

e sa description;

e sSadate;

® SON Prix.

Vous recevez ((aNu1Ke XL alilan iy lorsque :

- |'offre est pré-réservée par un rédacteur de projet ;
- la pré-réservation est confirmée par le chef d'établissement.

Il faut impérativement que la pré-réservation soit confirmée
par le chef d'établissement avant la date limite de réservation. Sinon, I
événement est considéré comme n’ayant pas eu lieu et ne vous est pas
remboursé.




L'espace pro : modifier une offre (onglet Offres)

P2k

@ Accueil

513 Guichet  ([] offres  [*’] Réservations £ Remboursements

Offres

& Offresindividuelles ff & Offres collectives

Nom de l'offre

Rechercher par nom d

Lieu Catégories Période de I'événement

Tous les lieux v Toutes v JI/MM/AAAA () | JI/MM/AAAA (O

© Réinitialiser les filtres

Lancer la recherche

37 offres

=

D Tout sélectionner Lieu Etablissement Statut =

La route des

0 epices Institut du 'I:ous !cs ~ publiée % Stocks
Date et prix a monde arabe établissements

définir

La route des
épices Institut du Tous les

O Date et prix a monde arabe établissements
définir

v publiée

o) O

Les offres collectives
apparaissent dans un
onglet dédié.

Entre sa création et |la
validation de sa
pré-réservation par le
chef d'établissement,

il est possible de modifier
une offre grace a ce
bouton. (Vous pouvez
aussi cliquer sur le titre
de l'offre.)




L'espace pro : désactiver une offre

@ Accueil E Guichet \‘D Offres ﬁ‘j Réservations € Remboursements | G’

Editer une Offre & Désactiver l'offre

Details de l'offre  Date et prix

A tout moment, une offre peut étre
désactivée : elle n'apparait alors plus sur
ADAGE, ne peut plus étre pré-réservée par

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Une offre & destination d'un groupe scolaire correspond & une un rédacteur de projet et sa pré—réservation
date, une heure et un prix A . . ,

ne peut plus étre confirmée par un chefd
Pour proposer plusieurs dates, heures ou prix, il vous sera établissement.

nécessaire de créer plusieurs offres

Son statut dans la liste = =
de vos offres est alors : & désactivée

Lieu de rattachement de votre offre

Le lieu de rattachement permet d'associer vos coordonnées
bancaires pour le remboursement pass Culture,

Structure

Lieu qui percevra le remboursement



L'espace pro : activer une offre

@ Accueil E Guichet \‘D Offres @ Réservations

Editer une offre

Details de l'offre  Date et prix

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Une offre a destination d'un groupe scolaire correspond a une
date, une heure et un prix

Pour proposer plusieurs dates, heures ou prix, il vous sera
nécessaire de créer plusieurs offres

Lieu de rattachement de votre offre

Le lieu de rattachement permet d'associer vos coordonnées
bancaires pour le remboursement pass Culture,

Structure

Lieu qui percevra le remboursement

€ Remboursements | B-’

v/ Activer 'offre

Lorsgu’'une offre est désactivée, elle peut
étre activée a nouveau : elle apparait alors
sur ADAGE.

Son statut dans la liste ~ publiée

de vos offres est alors :




L'espace pro : suivi des réservations (onglet Réservations)

@ Accueil

Réservations

& Réservations individuelles

Lieu

Le Lieu

Période de réservation

Offre v
36 réservations

Nom de l'offre 3

[lycée Jean M...
10/06/2022 10:00

[Lycée Jean M...
( /2022

$1¢ Guichet

{0 offres ) Réservations

&

5] Réservations collectives

v | 0/0/2022 0O

18/07/2022 0O

Télécharger

Réservation

Bénéficiaire {

LEPRIEUR VALERIE 09/06/2022
Valerie.Leprieur@ac 1:05
versaillesfr

LEPRIEUR VALERIE 08/06/2022
Valerie.Leprieur@ac 20:50

versailles.fr

v

£ Remboursements

| &

Les offres collectives apparaissent dans un onglet dédié.

Date de I'événement

Pour trouver les réservations désirées, choisissez la date de
I'événement concerné et/ou sélectionnez une plage de
réservation,

de validation ou de remboursement.

JI/MM/AAAA [m}

© Réinitialiser les filtres

Colonne “Bénéficiaire” :

S'affichent le nom et I'adresse e-mail du rédacteur de
projet qui a fait la réservation.

Attention : seuls les enseignants rédacteurs de projet
peuvent pré-réserver des offres sur ADAGE. Tous n'ont pas
ce statut. Le nom qui s'affiche ici n'est donc pas forcément
celui de I'enseignant avec lequel vous étes en contact.

\

Colonne “Contremarque” :
Il Ny a pas de code de contremarque
a valider pour les offres collectives.

Contremarque  Statut =

€ remboursé

€, remboursé

Colonne “Statut” :

Voir page suivante pour le détail des statuts possibles.

En cliuant sur = vous pouvez filtrer les résultats affichés
et ne faire apparaitre que les réservations portant un ou
des statuts particulier(s).




L'espace pro : statuts des réservations (onglet Réservations)

Dans l'onglet Réservations, chaque offre affiche un statut. Les statuts possibles sont les suivants.

X pré-réservé

« confirme

w validé

L'offre a été pré-réservée par un rédacteur de projet :
elle n'apparait plus dans la liste des offres disponibles
a la pré-réservation sur ADAGE ;

- le chef d'établissement doit confirmer la pré-réservation
avant la date limite de réservation.

L'offre a été pré-réservée par un rédacteur de projet

ET cette pré-réservation a été confirmée par le chef d’établissement.

Le délai d'annulation c6té établissement scolaire
(Jjusgu'a 15 jours avant I'événement) est encore en cours.

L'offre a été pré-réservée par un rédacteur de projet

ET cette pré-réservation a été confirmée par le chef d’établissement.

Le délai d'annulation c6té établissement scolaire
(jusqu'a 5 jours avant I'événement) est arrivé a échéance :
le chef d’établissement ne peut plus annuler la réservation.

L'événement prévu a eu lieu.
L'offre est automatiquement validée, elle sera bien remboursée
lors du prochain virement.

AR | 5 réservation a été remboursée.

® annulé

La réservation a été annulée par vous ou par 'établissement.
Elle ne vous est pas remboursée.

En passant votre souris sur les
cartouches, vous pouvez voir
I'historique de chaque
réservation.

22/03/2022 - €,/ remboursé

1202

RITUELS DE CUERISON - COLLEGE
LA BRUYERE / GIRARDIN

Prix:161 €
I Historique
@ Réservé:24/03/2022 09:38
@ Réservation confirmée : 22/03/202213:23
1 @ Réservation validée : 29/03/2022 02:00
@

Remboursée : 11/04/2022

Dans ce cas précis, on voit que la date
de confirmation (2e ligne) est
antérieure a la date de réservation (Ire
ligne). La raison en est que le chef d’
établissement a confirmé la

pré-réservation au cours des 15 jours qui
précédent I'événement, c'est-a-dire au
cours de la période pendant laquelle la
réservation ne peut plus étre annulée
coté établissement scolaire.




L'espace pro : suivi des remboursements (onglet Remboursements)

519 Guichet {00 offres E] Réservations € Remboursements >

L]

Remboursements

Les remboursements s'effectuent tous les 15 jours, rétroactivement suite a la validation d'une
contremarque dans le guichet ou a la validation automatique des contremarques d'événements. Cette
page est automatiquement mise a jour a chaque remboursement.

En savoir plussur [{ Les prochains remboursements [4 Les modalités de remboursement

Justificatifs de remboursement  Détails des remboursements

Affichage des justificatifs de rem Réinitialiser les filtres
- ) - Dans I'onglet “Justificatifs de remboursement”,
Point de remboursement Période L . o . P
vous pouvez télécharger les justificatifs générés a la
LE PLAN v 01/01/2022 (O  18/07/2022 A . .
suite de chaque virement.
Date du ~ N° de ~ Montant

i Point de remboursement N° du justificatif { A 3
justificatif v I ¥ virement ¥ remboursé

2022-02-17 LE PLAN

VIRSS B PDF

g

I vreo B PDF
2022-03-09  LE PLAN I e - PDF

_____

2022-03-02 LE PLAN

2022-04-04 LE PLAN

VIR62 - PDF



L'espace pro : suivi des remboursements (onglet

Remboursements)

@ Accueil 5 1 Guichet (1 offres E] Réservations £ Remboursements

Remboursements

Les remboursements s'effectuent tous les 15 jours, rétroactivement suite a la validation d'une
contremarque dans le guichet ou a la validation automatique des contremarques d'événements. Cette
page est automatiquement mise a jour a chague remboursement.

Les offres collectives sont
remboursées par les mémes
versements que les offres
individuelles.

Elles ne sont pas concernées par
les baremes de remboursement
mis en place coté offres
individuelles.

En savoir plussur [{ Les prochains remboursements [4 Les modalités de remboursement

Justificatifs de remboursement  Détails des remboursements

Affichage des remboursements Witialiser les filtres

Lieu Période

18/06/2022 18/07/2022 0O

<

0

Tous les lieux

Dans I'onglet “Détails des
remboursements’, vous pouvez
télécharger ou afficher le détail des
offres remboursées sur la période
choisie.

Le fichier est au format CSV, compatible avec tous les tableurs et éditeurs de texte.




Quelques précisions sur les remboursements

Les offres collectives :
- sont remboursées par les mémes
versements que les offres individuelles;
- ne sont pas concernées par les baremes
de remboursement mis en place coté offres
individuelles.

Comme elles concernent des événements,
les offres collectives sont remboursées selon
le principe suivant :

- sila date de fin de I'événement + 2 jours est
comprise entre le 1°" et le 15 du mois en
cours, le remboursement interviendra dans
le courant de la deuxiéme quinzaine du
MoIis en cours ;

- sila date de fin de I'événement + 2 jours est
comprise entre le 16 et le 31 du mois en
cours, le remboursement interviendra dans
le courant de la premiére quinzaine du
mois suivant.

Pour en savoir plus sur les
remboursements, consultez les
articles dédiés dans notre FAQ:

Modalités de remboursements



https://aide.passculture.app/hc/fr/sections/4411991876241-Modalit%C3%A9s-de-remboursements

Chronologie récapitulative du cycle de vie d'une offre collective

Les statuts 48 heures
? X 1
de foffre Dans la liste des réservations, Dans la liste des évgr?;ﬁént Dans la liste des
offre prend le statut réservations, Aples ez ceis, SRS [ Dans la liste des réservations dans la Iisté réservations,
Dans la liste des X pré-réservée I'offre prend I|st(;|iisdolf;r;sétlftffre I'offre prend le statut des I'offre prend
offres, I'offre est BEE R TEE dRE oes, le statut e ’reservatlons, le statut
elle prend le statut 5 5 ¥ l'offre prend le
+ publiée - © reserve statut €,/ remboursé
A épuisée

w validé

o/m Date a palr?{]c?e laquelle il 1
03/10 147/10 . e "”7'?9 € r?servatlon le chef d'établissement ne Date de I’ et le 31/12
15/09 - . Confirmation (choisie par I'acteur e Rembour-
. Préréservation , | ™ | | peut plus annuler la événement
Création ) X par le chefd culturel). Au-dela, I'offre . K sement de
par l'enseignant . N , - réservation. Cette date est 13/02 )
établissement n'est plus préréservable et . R | I'offre
disparait d'’ADAGE NS I [T EVEmis (voir page 35)
L ) date de I'événement.
- \
= Entre ces deux dates, Entre ses deux dates se tient le temps de la . s .
[ , ; B N ; . ) Une fois que le chef d'établissement a
) I'offre est disponible a coconstruction (voir page 27). L'acteur culturel . . . )
3 ) i . e . confirmé la réservation, I'acteur culturel
O £ L'acteur la pré-réservation sur peut modifier, en concertation avec =it ernuler B eaneiion euEns i [
) 8 culturel ADAGE. Elle peut étre I'enseignant, toutes les informations de I'offre P o .1 a )
o - - . - 2 . souhaite jusqu'a I'neure de tenue de |
O crée désactivée et et particulierement sa date, son horaire et son L ! o
=) ) o T événement. Si elle est annulée, I'offre ne
S50 I'offre. réactivée a loisir. Tous tarif. L'acteur culturel peut annuler la : L
A+ s L PO ] redeviendra PAS visible sur ADAGE et ne
Q ses détails peuvent pré-réservation a tout moment. L'offre Ui Sera pas remboursée
= étre modifiés. reviendra alors visible sur ADAGE. P .

X \ \

Un enseignant préréserve |'offre. La

Le chef d'établissement peut annuler la réservation jusqu’a 15 jours

coconstruction (voir page 27) se tient entre ces A la demande de I'enseignant, D2 . ’
9 ) N - ) . - avant la tenue de I'événement. A partir de cette date, il ne peut plus
deux dates. Le chef d'établissement a jusqu'a la le chef d'établissement confirme 7 B p ; 7 )
o . : L ) < - \ annuler. S'il a confirmé la réservation dans les 15 jours avant |
date limite de réservation choisie par l'acteur la réservation de ['offre.

) > . événement, il n'aura pas la possibilité d'annuler la réservation.
culturel pour confirmer la réservation.




Ressources

Liens pour accéder aux plateformes

e Téléchargement de l'application sur

Mmobile

e Acceés al'application sur Internet

e Acceés au portail professionnel

Liens vers nos CGU

e Les CGU pour les utilisateurs de

I'application

e |esCGU pour les professionnels

Lien vers notre site d’aide et
d’accompagnement (toujours a jour!)

e Tutoriels et documentation

o notre foire aux guestions dédiée

au pass Culture pour les moins

de 18 ans:

o créer une offre collective :

o modifier une offre collective.



https://pass.culture.fr/nosapplications/#passapp
https://pass.culture.fr/nosapplications/#passapp
https://passculture.app/introduction-tutoriel
https://passculture.pro/inscription
https://pass.culture.fr/cgu/
https://pass.culture.fr/cgu/
https://pass.culture.fr/cgu-professionnels/
https://aide.passculture.app/hc/fr
https://aide.passculture.app/hc/fr/categories/4410482280977--Acteurs-Culturels-Le-pass-pour-les-18-ans
https://aide.passculture.app/hc/fr/categories/4410482280977--Acteurs-Culturels-Le-pass-pour-les-18-ans
https://aide.passculture.app/hc/fr/categories/4410482280977--Acteurs-Culturels-Le-pass-pour-les-18-ans
https://aide.passculture.app/hc/fr/articles/4411991940369--Acteurs-culturels-Comment-poster-une-offre-%C3%A0-destination-d-un-groupe-scolaire-
https://aide.passculture.app/hc/fr/articles/4412973958673--Acteurs-culturels-Comment-modifier-ou-annuler-une-offre-collective-pr%C3%A9-r%C3%A9serv%C3%A9e-r%C3%A9serv%C3%A9e-

