Ici je peux écrire un texte
d'éleve et insérer une image

Saut manuel...
Champs

Caractéres spéciaux...
Marque de formatage

Section...
Hyperlien

En-téte

Pied de page
Note de bas de page/de fin...
Légende...
Repére de texte...
Renvoi...
Commentaire
Scripk...

Index et tables

cerl+Alt+C

Enveloppe...

Tableau...
Image

Vidéo et son...
Objet »
Cadre flottant...

pensez a ancrer l'image
au cadre...
Texte 1: exemple

Fichier...

Pour faire une mise en page

* de plusieurs textes sur une

» méme page on utilise le
menu « insertion » et
« cadre ». On déplace

: ensuite le cadre ou on veut
et on le redimensionne avec
les poignées. Si vous
insérez une image pensez a
ancrer l'image au cadre.

» Vous pourrez déplacer le
cadre avec l'image...

C““m’ Texte 2: utiliser un cadre

@ Style de page: Style par défaut

Gérer Page Arriére-plan En-téte Pied de page Bordures Colonnes Note de bas de page

Pied de page
L_/. Activer le pied de page I

v Contenu identique gauche/droite

|+ Méme contenu sur la premiére page

Marge gauche |0,00cm =

Marge droite 0,00cm =

Espacement lo,50cm =
| Utiliser l'espacement dynamique

Hauteur |0,50cm &

|+ Adaptation dynamique de la hauteur

Plus...

Annuler Aide

| | Réinitialiser |

Pour paginer votre
document, allez dans
le menu « format »
puis « page » et
activez le pied de
page.

Ensuite, positionnez
votre curseur sur le
pied de page puis
cliquez sur le menu
« insertion »

« champ » « numéro
de page »

Texte 3: paginer en
pied de page

Pour ajouter des pages, il 20 Insérer un saut
suffit de cliquez sur le menu  Type T [r——
« insertion » « saut manuel » =~ =2 €H9NE
) sautde colonne | Annuler |
= Aide

Texte 4: insérer des pages

Style
|[Aucun(e)] v |
Modifier le numéro de page

p.1




Explication en vidéo

Je peux écrire mon texte

Astuces :

1. il faut redimensionner ces images avant de les insérer (Ne pas dépasser 800 x 600 pixels).
Pour cela on peut utiliser le redimensionnement par lot avec un logiciel de retouche
d'images tel que photofiltre. Un tutoriel vous explique comment faire. Si vous préférez une
vidéo explicative, essayez celui-ci.

2. Pour modifier la taille de 'image dans un cadre, pensez a utiliser la touche Ma;j + clic
gauche maintenu enfoncé sur le coin supérieur droit ou gauche.


http://www.tutoriels-animes.com/traitement-lot-photofiltre.html
http://www.youtube.com/watch?v=efzBnwXBc0w
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